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Archiver les Conseils Municipaux

w Textes réglementaires :

W Code Général des Collectivités Territoriales : articles R2121-9 et
R2122-7

W Décret n° 2010-/83 du 8 juillet 2010 portant moditications
diverses du code général des collectivités territoriales

W Note explicative du décret : IOCB10321/74C

W Décret n°2021-1311 du / octobre 2021 portant réforme des
regles de publicité, d'entrée en vigueur et de conservation des actes
oris par les collectivités territoriales et leurs groupements
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006070633/LEGISCTA000006164949/2025-03-13/
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000022455344/
https://www.legifrance.gouv.fr/circulaire/id/32371?init=true&page=1&query=R.+2121-9&searchField=ALL&tab_selection=all
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000044177190
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Définitions

Délibération : 1. Examen d'une décision en conseil municipal. 2
Acte qui découle de cet examen.

Arrété : Décision écrite et signée, émanant d'une autorité
administrative.

Pour distinguer les deux, la délibération est collective et I'arrété est
oris par le ou la maire.
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Typologies

w Registre des délibérations : il s'agit du document original, il
est constitué du recueil de I'ensemble des délibérations
prises au cours d'un ou de plusieurs conseils municipaux. |l

reprend le formalisme des registres de délibérations
manuscrits.

w Exiraits des délibérations : ces documents sont des copies
télétransmises au Contréle de légalité. Le tampon de la
préfecture ne leur confére pas une valeur supplémentaire.

w Registre des Arrétés : Recueil des décisions écrites et
signées par une autorité administrative
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-_— Différence entre le registre des
délibérations et les extraits des
délibérations

W« les délibérations du conseil municipal sont inscrites sur un registre coté
et paraphé par le maire, quel que soit le mode de transmission de ces

délibérations au préfet. » Article R2121-9 du CGCT

w |e registre se tient par séance. Les extraits se tiennent par délibération.

w e registre se conserve sans limite de temps. Les exiraits s'éliminent au
bout de 10 ans et aprés rédaction d’'un bordereau d’élimination.

w lorsque la fenue du registre est organisée sur support numérique et que
les délibérations sont signées électroniquement, le maire et le ou les
secrétaires de séance apposent leur signature manuscrite, pour chaque
séance, sur le registre papier.
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000044194942
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by i Comment tenir un registre des
délibérations conforme au CGCT en
vigueur.

% - le collage des actes est interdit, ainsi qu'agrafes et
adhésifs : seule la reliure est autorisée

. - e papier et |'encre utilisés doivent étre de type permanent
™ - o présentation des actes est précise

% - le paraphe du maire est obligatoire : il donne la valeur
probante au registre

™ - des fables chronologiques et thématiques doivent &tre
élaborées

™ - un registre ne doit pas dépasser 200 feuillets (reliure une
fois par an pour les communes de plus de 1000 habitants et
tous les 5 ans maximum pour les autres)
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Le registre des délibérations en 5
grands principes

® Un seul entéte par séance puis les délibérations prises au
cours de cette séance en numérotation suivie, suivies de la
liste des membres présents.

% A la fin de chaque séance, signature du ou de la maire et
du, de |la ou des secrétaires de séance

. Privilégier |'impression rectoverso afin d'éviter d'avoir &
barrer les feuilles vierges

~olioter/numéroter chaque feuillet
Parapher par le ou la maire chaque fevillet

N AN 4

e tampon de la préfecture n'est pas nécessaire seule la
date du refour du contréle de légalité doit apparaitre
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2.3 cm

Exemple de présentation du registre
des délibérations

Mom de la collectivitg
Séaonce du ...

L'an deux mille ssize, le 1% juin & quinze
heures, le conseil munic'||::4::| diment comvoque
s'est réuni en mairie, en session ordingire, sous
oy présidence de M. ... maire.

Date de la convocation -

Secrétoire de séance -

Présents - ... absents / excusés

Délibération n*2016-035

Validation du plun communal demmﬂgmde
le maire explique au Conseil municipal ...

Aprés plusieurs réunions, tel plon o &é congu... Ce
plan sera onnexé & I'arété municipal le rendant
opplicable et ransmis 4. .

Aprés discussion, le consail municipal & 'unanimité
opprovve le plan en |'&tat ainsi que sa mise en
opplicafion par amété municipal.

Date de réception en préfecture

Délibération n®2016036

Délibération n®2016037

yr—

P.5em
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Tenue des tables

% Les tables doivent étre tenues au fur et & mesure, mais
imprimées en fin d'année de maniére & &tre également
paginées et paraphées a |'échéance.

® NB : Pour les communes de moins de 1000 habitants : le
délai de reliure peut dépasser I'échéance d'un an. Dans ce
cas, il convient d'intercaler les tables & chaque fin d'année,
et d'établir des tables récapitulatives & la fin de chaque
registre.
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+ Exemple de table thématique

Intitulé de 'acte Numeéro Hﬂ l'acte | N® de feuillet
Domaine/Mot matiére
Exemple de table chronologique
Date de l'acte Numeéro de l'acte Intitule de l'acte N7 de feullet
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1 COMMANDE PUBLIQUE

6 LIBERTES PUBLIQUES et
- Marches publics POUVOIES DE POLICE
- Deélégations de service public - Police municipale
- Conventions de mandat

- Autres actes réglementaires

- Autres contrats - Actes pris au nom de 1'Etat

- Maitrise d'ceuvre

7 FINANCES LOCALES
2 URBANISME o _
- Documents d'urbamisme - ?_e-::lm_m’:ls budgétaires (BP, DM, CA)
. o . - Fiscalite
- Actes relatifs au droit d'occupation ou
S - Emprunts
d'utilisation des sols Interventi . .
- Droit de préemption urbain - Jerventions economiques
- Subventions
3 DOMAINE et PATRIMOINE - Contributions budgétaires
o - Avances
- ﬁr._qmm_tmns - Fonds de concours
- Alienations - Prise de participation (SEM, etc.)
- Locations - Divers
- Limites territoriales
- Actes de gestion du domaine public 9 ENSEIGNEMENT
- Autres actes de gestion du domaine
privée 10 AIDE SOCIALE
4 FONCTION PUBLIQUE 11 VOIRIE
- Personnels de 1a F.P.T. 12 AMENAGEMENT DU TERRITOIRE,
- Personnels contractuels POLITIQUE DE LA VILLE, HABITAT.
- Autres catégories de personnels LOGEMENT
- Bégime indemnitaire
13 ENVIRONNEMENT
5 INSTITUTIONS et VIE POLITIQUE
- Elections exécutif 14 CULTURE
- Fc:n;t:iom_:lement du anseﬂ municipal 15 A S DO S DE
- Deésignation de représentants UTRE MAINE
g - - COMPETENCES
- Délégation de fonctions
- Delégations de signature
- Intercommunalité
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En pratique

Typologie Sort final Communicabilité

Délibérations

Registre des délibérations Conservation Immédiatement
Extraits des délibérations issus  Elimination (DUA 10 ans) Immédiatement (sans objet
du Contréle de légalité une fois le registre relié et mis

a la disposition du public)
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Les différents types d’arrétés

w les arrétés du maire (arrétés sans limite de temps)

w Les arrétés temporaires (voirie, débit temporaire de
boisson...]

% les arrétés nominatifs (rémunération, maladie.. )
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Exemple de présentation des arréteés

2,5 ¢cm

Mem de o collectivitg

Arrdtd de

2016/%

Suite du texte de |'arrété

Date et signature du maire

—_ A
—— LT
= == T
= — e
= fi@re/=y

P.5em
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Typologie

Arrétés du maire

Arrétés temporaires

Arrétés nominatifs (ou du
personnel)

Sort final
Arrétés

Conservation dans le registre
des Arrétés du maire

Elimination (DUA 1 ans)

Conservation dans le dossier de
I'agent

En pratique

Communicabilité

Librement communicable

Librement communicable

50 ans, protection de la vie
privée
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Publicite

®. Pour les commues de + de 3 500 habitants la publicité se
it par voie électronique de maniére permanente et gratuite

® Pour les communes de — de 3 500 habitants la publicité
peut se faire par voie électronique, par affichage ou par

publication papier. Arficle [2131-1 du CGCT

. ATTENTION : la publicité et la tenue des registres sont
deux éléments bien distincts. La publicité numérique
n'exclue pas le tenue des registres de délibérations au
format papier. De plus, un administré peut demander la
transmission sur papier d'un acte publié sous forme
électronique.
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000006390077/2025-03-13/
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Les comptes-rendus du conseil
municipal

w La différence entre compterendu et procés verbal n'est pas
toujours évidente sur le plan réglementaire et |égislatif. Pour
en savoir plus on peut se reporter & la réponse du Ministere

de |'Intérieur publiée au JO du sénatle 31/10/20183.
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https://www.senat.fr/questions/base/2012/qSEQ120801623.html

Et en cas de doutes ?

@docs
I~ E—

T e
-Form = Py

e

L

Hotline : ebosca@correze it 5i/7
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https://francearchives.fr/@docs/choix-thematique
https://francearchives.fr/@docs/choix-thematique

