
Archives départementales de la Corrèze

PRINCIPES ET PROCEDURES D'ARCHIVAGE

DANS LES MAIRIES
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Contact : 

archive19@correze.fr

05 55 20 11 91

Webinaire 2025 

organisé avec l’Association des maires



POURQUOI UN CYCLE DE 
WEBINAIRES ?
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Définition des archives

Art. L. 211-1 du code du Patrimoine :

« Les archives sont l'ensemble des documents, y compris les données, quels que soient leur date,
leur lieu de conservation, leur forme et leur support, produits ou reçus par toute personne
physique ou morale et par tout service ou organisme public ou privé dans l'exercice de leur
activité. »
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Définition des archives



À éviter
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Calendrier des webinaires

Les bases d’une gestion saine des archives
07/01/2025 : Archives et réglementation

21/01/2025 : Archives et conservation

04/02/2025 : Archives et gestion des risques

18/02/2025 : Archives et usagers

11/03/2025 : Archives et dématérialisation

Des exemples concrets pour mieux tenir et gérer certaines 
typologies

18/03/2025 : Archiver les conseils municipaux

01/04/2025 : Archiver l’action publique sur le territoire

15/04/2025 : Archiver l’histoire des habitants

06/05/2025 : Archives les documents « extra-communaux »
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LES MISSIONS 
D’UN SERVICE PUBLIC D’ARCHIVES
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LES OBLIGATIONS DU MAIRE
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Les obligations

Propriété et inaliénabilité

Récolement

Le dépôt des archives anciennes d’intérêt historique aux 
archives départementales (communes de moins de 2000 
habitants)

Conservation 

La communication des documents 



10

Le récolement

Intérêt du récolement
Cette passation de responsabilité formalisée est l’occasion d’examiner la situation des archives
communales : conditions et lieux de rangement, gestion, états ou lacunes éventuelles.

Le procès verbal signé par le maire engage sa responsabilité sur les archives de la commune
présentes au moment de sa prise de fonction mais constitue également une décharge si les
documents anciens ne peuvent être retrouvés. Il permet de certifier de façon contradictoire
l’existence des archives à un moment donné, le maire étant responsable de toute destruction
non réglementaire en application des articles 432-15 à 432-17 du code pénal.

Modalités pratiques
Le niveau de détail peut être adapté en fonction de la taille des communes ou de l’existence
ou non d’un service d’archive constitué.

Le procès verbal et le récolement annexé doivent être établis en trois exemplaires signés à
destination :

- du maire sortant, comme justificatif de décharge ;

- du maire élu qui devra classer son exemplaire dans les archives de la commune ;

- des Archives départementales de la Corrèze (adresse postale : 4 route du Touron 19000 Tulle)

Si le maire sortant est réélu, le procès verbal et le récolement doivent néanmoins être établis.
Dans ce cas, le maire signe à la fois en tant que maire sortant et maire nouvellement élu.



Le récolement

Le procès-verbal Le récolement
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En pratique …

Rester synthétique et clair

Identifier et dater les documents :

À la pièce : pour les registres d’état civil, des arrêtés et 
délibérations ;

Identifier au niveau le plus pratique et pertinent ;

Améliorer la description d’un récolement à l’autre.

Ne pas faire un coupé-collé du précédent 
récolement !

Ne pas décrire les documents éliminables à 
terme, les abonnements de périodiques…
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Les éliminations règlementaires

Intitulé et adresse du service EL N° 

 

 

 

  

 

DEPARTEMENT DE LA CORREZE - ARCHIVES DEPARTEMENTALES 

---------- 

BORDEREAU D'ELIMINATION 

(à remplir en 2 exemplaires signés) 

---------- 

 

 

Analyse 

Dates 

extrêmes 

Nbre de 

cartons ou 

registres 

Références aux textes 

autorisant l'élimination 

    

    

   DGP_SIAF_2014_006 

   du 22 septembre 2014 

    

    

   DAF/DPACI/2009/018 

   du 28 août 2009 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 Métrage linéaire total à éliminer :  

 

Signature du maire 

 

 

 

Vu pour accord 

 Tulle le  

Pour le préfet et par délégation, 

le directeur  

des archives départementales de la Corrèze 

 

 

 

Justine Berlière 

• Modèle de bordereau d’élimination 
disponible sur le site internet des 
Archives départementales 
(https://www.archives.correze.fr/les-
archives/conseils-aux-
administrations/archiver-dans-une-
commune/)

• A renvoyer par courrier postal aux 
Archives départementales en 2 
exemplaires originaux signés par le 
maire

• Conserver précieusement l'exemplaire 
contre-signé reçu en retour
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En pratique…

Utiliser le tableau de gestion
disponible sur le site internet
des Archives
départementales
(https://www.archives.corre
ze.fr/les-archives/conseils-
aux-
administrations/archiver-
dans-une-commune/) pour
connaître la durée de
conservation des documents
et leur sort final
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En pratique…

Exemple de bordereau 
d’élimination rempli
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Le dépôt aux Archives 
départementales



En pratique …

Pour les communes de moins de 2 000 habitants ;

L’état civil de plus de 120 ans ;

Les délibérations et arrêtés de plus de 50 ans ;

Et aussi les dossiers qui ne font plus partie des 
compétences des communes : registres de visas de 
permis de chasser, élections professionnelles…

Mais pas les dossiers « ouverts » : cimetière, 
permis de construire, bâtiments, le cadastre rénové 
et ses matrices…



En pratique …

La mairie reste propriétaire de ses archives.

Il est possible de demander aux Archives 
départementales une reproduction du document 
dont vous avez besoin ou de nous envoyer un 
usager.

Des exceptions sont possibles : il faut demander à 
la Préfecture une dérogation pour conserver plus 
longtemps certains documents et s’engager à bien 
les conserver ainsi qu'à faire les restaurations 
nécessaires le cas échéant.


